
CATEGORIAS DE ARTICULOS  
 
 
-Las categorías de artículos se utilizan para clasificar o agrupar los artículos en 
diferentes grupos. 
 
-Para acceder al modulo se debe ir al menú: 
 
Ventas > Mantención > Categorías  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al acceder al modulo se debe pulsar el botón Vista Árbol, el cual se permitirá ir 
visualizando y creando la estructura de las categorías de una forma amigable. 
 
Para definir las categorías y subcategoría se recomienda que sean 
previamente establecidas las características del nivel de profundidad que se le 
dará al árbol, esto quiere decir en que nivel serán asociados los artículos. 
 
Ejemplo de Árbol con 2 niveles: 
 
 

 



Ejemplo de Árbol con 3 niveles: 
 

 
 
 

CREACION DE CATEGORIAS  
 
 
Para crear categorías o subcategorías debe acceder al modulo y luego ir a la 
vista árbol, en donde se mostrara al costado izquierdo un panel en donde podrá 
seleccionar Crear Categoría o Crear Subcategoría. 
 
Se entiende que para crear subcategorías, primero se deben crear las 
categorías principales y luego a su vez dentro de estas categorías principales, 
se deben ir creando las subcategorías. 
 

 



 
Al seleccionar la opción Crear Categoría, se debe completar un formulario en 
donde se debe ingresar la siguiente información: 
 

 
 
Nombre de Categoría:   
Tal como se indica, corresponde al nombre que se le dará a la categoría o 
subcategoría. 
 
Código: 
Es opcional y se utilizar para generar una matriz de codificación y relación entre 
categorías y subcategorías. 
 
Categoría Final:  
Este campo es el que indica si el árbol se seguirá expandiendo o no. 
Si dentro de la categoría que se esta creando, se necesitan crear nuevas 
subcategorías, deberá seleccionar la opción Categoría Final SI , de lo contrario 
deberá seleccionar Categoría Final NO , con esto indicaremos al sistema que 
dentro de la categoría creada vienen los artículos. 
 
 

 


